GABINETE DO PREFEITO
SECRETARIA DE GOVERNO E GABINETE DO PREFEITO

PROJETO DE LEI N°. 4 6‘5 12025

EMENTA - Dispoe sobre as fungdes gratificadas no
ambito do Municipio do Paulista e da outras
providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DO
PAULISTA, ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso das atribuigdes institucionais que
lhe sdo conferidas em funcdo de seu cargo, faz encaminhar para a devida
apreciagao da Camara Municipal o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1°. Ficam estabelecidas como fungdes gratificadas no @mbito do Municipio do
Paulista as seguintes fungdes:

l. Agente Orcamentario;

II. Presidente da Comissao de Licitagao;
Il. Membro da Comissao de Licitagao;
IV. Gerente de Licitagoes;

V. Presidente da Comissdo de Avaliagdo e Arbitramento;
VI. Membro da Comissao de Avaliagao e Arbitramento;
VIl. Assessoria em Contratos Administrativos e Licitagoes;

VIll. Analista de Controle Interno;

IX. Auditor de Controle Interno;

X. Técnico de Controle Interno;

XI. Presidente da CEAUS;

XIl. Membro da CEAUS;

Xlll. Fiscal de Obras;

XIV. Gestor de Convénios;

XV. Contratos Administrativos;

XVI. Agente de Controle Ambiental;

XVII. Chefe do Nucleo de Licenciamento Ambiental;
XVIIl. Agente de Contratagao;

XIX. Inspetor Sanitario;

XX. Técnico de Processos Governamentais;

XXI. Técnico de Apoio a Documentacao Institucional;
XXIl. Agente de Suporte Operacional;

XXIIl. Apoio Técnico Administrativo;

XXIV. Agente de Conciliagao Bancaria;

XXV. Atendimento ao Contribuinte;

XXVI. Triagem e Suporte Atendimento ao Contribuinte;
XXVII. Agente de Normas Financeiras Publicas do Orgédo Central;
XXVIIl. Agente de Liquidagao de Grande Fluxo;
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XXIX. Agente de Controle e Langamento de Pagamentos de Grande Fluxo;
XXX. Agente de Consolidagdao DCASP;

XXXI. Triagem no Atendimento via Telefone e a Distancia;

XXXIIl. Apoio Detran;

XXXIll. Apoio Técnico de Normatizagdao de Processos Administrativos I;
XXXIV. Apoio Técnico de Normatizagdao de Processos Administrativos II;
XXXV.Apoio Técnico de Normatizagao de Processos Administrativos lll;
XXXVI. Apoio Técnico em Assisténcia Social |

XXXVIl.Apoio Técnico em Assisténcia Social Il

XXXVIII. Geréncia Pedagdgica;

XXXIX. Geréncia de Estrutura e Dinamica Escolar;

XL. Geréncia de Apoio Discente e Articulagdo Comunitaria;

XLI. Geréncia de Gestao Escolar;

XLIl. Geréncia de Espagos Ampliados de Aprendizagem;

XLIll. Geréncia de Programas e Projetos Educacionais;

XLIV. Geréncia de Tecnologia, Comunicacgao e Informag¢ao Educacional;
XLV. Geréncia de Pessoal,;

XLVI. Geréncia de Educagao Especial e Inclusiva;

XLVII. Coordenagao de Educacgao Infantil;

XLVIIl. Coordenagéao de EJA;

XLIX. Coordenagao de Educacdo Especial;

L. Coordenacao de Direitos Humanos, género e Igualdade Racial;
LL Coordenacao de Avaliagao Educacional;

LIl. Coordenacdao de Normatizagao e Inspecao Escolar;

LIll. Coordenagdo de Psicologia e Orientagéo Discente;

LIV. Coordenagdo de Articulagao Comunitaria e Interlocugao Escolar;
LV. Coordenacao de Gestiao Democratica;
LVIL. Coordenagdao Administrativa de Unidades Escolares;
LVIl. Coordenagao PNAIC;
LVIIl. Coordenacéo IQE;
LIX. Coordenacgdo de Projetos Multidisciplinares;
LX. Coordenagao de Projetos Educacionais Complementares;
LXl. Coordenagao de Seguranga na Alimentagao Escolar;
LXIl. Coordenacgéo de Logistica e Patriménio Escolar;
LXIll. Coordenagdo de Suporte Técnico nas Escolas;
LXIV. Coordenacgao de Estatistica e Base de Dados Educacionais;
LXV. Coordenagdo de Contabilidade e Prestagdao de Contas Educacionais;
LXVI. Coordenacédo de Folha de Pagamento da Educagao;
“LXVII. Coordenacgao de Relagdes de Trabalho no Espago Escolar;
LXVIIl. Coordenacgao de Frotas e Transporte Escolar;
LXIX. Nucleo Biblioteca Municipal;
LXX. Nucleo Centro Cultural Ariano Suassuna;
LXXI. Nucleo Bibliotecas Escolares;
LXXII. Nucleo de Tecnologia Educacional.
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Art. 2°, Os valores das fungdes gratificadas previstas na presente Lei, bem como
suas simbologias, serdo aquelas discriminadas no Anexo |.

Art. 3°. As atribuigbes das fungdes gratificadas adicionadas na presente Lei, serdo
aquelas discriminadas no Anexo Il.

Art. 4°. Séo de uso exclusivo as seguintes fungdes gratificadas contidas no art. 1°
relacionadas as secretarias abaixo:

a. Fungdes gratificadas iniciando no XXXVIII até LXXII, secretaria de Educagéo;

b. Fungbes gratificadas XXXVI e XXXVI|, secretaria de Politicas Sociais;

c. Fungdes gratificadas iniciando no XXXIII até XXXV, secretaria de
Administracgéao;

d. Fungdes gratificadas iniciando no XXIV até XXXI, secretaria de Finangas;

e. Funcdes gratificadas iniciando no VIII até X, Controladoria Geral;

f. Fungdes gratificadas XlI, XIl, XVI e XVII, secretaria de Desenvolvimento
Urbano, Ciéncia e Tecnologia e Meio Ambiente;

Paragrafo unico. As demais fungdes gratificadas desta lei sdo de uso comum a todas
as secretarias municipais.

Art. 5°. As despesas decorrentes com a execugdo da presente Lei correrdo por
conta de dotagbes préprias do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 6° Fica instituido, no ambito da administragdo publica municipal, o limite
maximo de recebimento de verba vinculadas a participagdo em grupos de trabalho,
comissdes, comités ou afins, observado o teto equivalente a R$ 3.500,00.

§1°. O limite previsto no caput deste artigo aplica-se ao somatério das verbas
percebidas por um mesmo servidor a titulo de participagédo simultdnea em mais de
um grupo de trabalho ou instancia similar.

§2°. A designagdo para novos grupos de trabalho com verbas para fins de
recebimento somente podera ocorrer se houver compatibilidade com o limite
estabelecido neste artigo.

§3°. Ficam ressalvadas as verbas de natureza diversa, ja previstas em legislagéo
especifica, desde que ndo vinculadas a participagdo em grupo de trabalho ou
similares.

Art. 7°. E vedada a percepgao simultanea de mais de uma fungéo gratificada de que
trata a presente lei, exceto as verbas do artigo 6° desta lei.
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Art. 8°. O pagamento das fungdes gratificadas previstas nesta lei e de gratificagbes
por participagdo em grupo de trabalho, comissdes, comités ou afins, tem carater
indenizatério e é desprovida de natureza salarial, ndo se incorporando aos
vencimentos e ndo integrando a remuneragdo do servidor, sendo vedada sua
incorporagao, a qualquer titulo ou fundamento.

Art. 9°. Fica o chefe do poder executivo autorizado a regulamentar o disposto nesta
lei, via decreto.

Art. 10. Esta Lei entrarda em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos a 1° de maio de 2025, revogando-se as disposigbes em contrario.

Paulista, 08 de maio de 2025.

Prefeit

|
|
L
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ANEXO |
NOMENCLATURA QUANTITATIVO| SIMBOLOGIA VALOR

| Agente Orcamentario 40 FGAO R$ 1.000,00
Chefia de Comissao de Licitagdao 04 FGCCL R$ 1.500,00
Membro da Comissao de Licitagdao 24 FGMCL R$ 1.000,00
Gerente de Licitagoes 02 FGGL R$ 3.000,00
Presidente da Comissédo de Avaliagdo e Arbitramento 01 FGCAA -1 R$ 2.500,00
Membro da Comissao de Avaliagdo e Arbitramento 10 FGCAA -2 R$ 2.000,00
Assessoria em Contratos Administrativos e 10 FGAJLC -1 R$ 2.500,00
Licitagoes
Analista de Controle Interno 10 FGANA R$ 3.000,00
Auditor de Controle Interno 10 FGAUD R$ 1.000,00
Técnico de Controle Interno 10 FGTCI R$ 750,00
Presidente da CEAUS 01 FGCEAUS -1 R$ 4.500,00
Membro da CEAUS 10 FGCEAUS R$ 3.000,00
Fiscal de Obras 10 FGFO R$ 1.000,00
Gestor de Convénios 20 FGGCON R$ 1.000,00
Contratos Administrativos 20 FGCA R$ 1.000,00

| Agente de Controle Ambiental 30 FGACA R$ 1.500,00
Chefe do Nucleo de Licenciamento Ambiental 01 FGNLA R$ 2.000,00

| Agente de Contratagao 12 FGAC R$ 3.000,00
Inspetor Sanitario 10 FGIS R$ 2.00,00
Técnico de Processos Governamentais 100 FGTPG R$ 1.500,00
Técnico de Apoio a Documentacgéo Institucional 100 FGTADI R$ 1.000,00

| Agente de Suporte Operacional 100 FGASO R$ 700,00
Apoio Técnico Administrativo 100 FGATA R$ 300,00

| Agente de Conciliagdo Bancaria 10 FGACB R$ 1.500,00
Atendimento ao Contribuinte 10 FGAC R$ 500,00
Triagem e Suporte Atendimento ao Contribuinte 04 FGSAC R$ 1.000,00
Agente de Normas Financeiras Publicas do Orgao 05 FGANFPOC R$ 2.000,00
Central

| Agente de Liquidagdo de Grande Fluxo 10 FGALGF R$ 1.500,00
Agente de Controle e Langamento de Pagamentos de 10 FGACLPGF R$ 1.500,00
Grande Fluxo

| Agente de Consolidagcdo DCASP 10 FGACD R$ 2.000,00
Triagem no Atendimento via Telefone e a Distancia 10 FGTATD R$ 1.000,00
Apoio Detran 10 FGDETRAN R$ 1.500,00
Apoio Técnico em Assisténcia Social | 50 FGATAS | R$ 900,00
Apoio Técnico em Assisténcia Social Il 40 FGATAS Il R$ 500,00
Apoio Técnico de Normatizagao de Processos 05 FGAPNPA | R$ 3.000,00
Administrativos |
Apoio Técnico de Normatizacao de Processos 05 FGAPNPA Il R$ 2.000,00
Administrativos Il
Apoio Técnico de Normatizagao de Processos 10 FGAPNPA III R$ 1.000,00
Administrativos lll
Geréncia Pedagdgica 01 FGGP R$ 3.150,00
Geréncia de Estrutura e Dinamica Escolar 01 FGGEDE R$ 3.150,00
Geréncia de Apoio Discente e Articulacao 01 FGGADAC R$ 3.150,00
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Comunitaria
Geréncia de Gestédo Escolar 01 FGGGE R$ 3.150,00
Geréncia de Espagos Ampliados de Aprendizagem 01 FGGEAA R$ 3.150,00
Geréncia de Programas e Projetos Educacionais 01 FGGPPE R$ 3.150,00
Geréncia de Tecnologia, Comunicagéao e Informagéao 01 FGGTCIE R$ 3.150,00
Educacional
Geréncia de Pessoal 01 FGGPRH R$ 3.150,00
Geréncia de Educacédo Especial Inclusiva 01 FGGEEI R$ 3.150,00
Coordenagédo de Educacgéo Infantil 01 FGCEI R$ 2.100,00
Coordenagdo de EJA 01 FGCEJA R$ 2.100,00
Coordenacéao de Educagédo Especial 01 FGCEE R$ 2.100,00
Coordenagao de Direitos Humanos, género e 01 FGCDHGIR R$ 2.100,00
| Igualdade Racial
Coordenacgao de Avaliagdo Educacional 01 FGCAE R$ 2.100,00
Coordenagdo de Normatizagao e Inspecéo Escolar 01 FGCNIE R$ 2.100,00
Coordenagio de Psicologia e Orientacéo Discente 01 FGCPOD R$ 2.100,00
Coordenagao de Articulagdo Comunitaria e 01 FGCACIE R$ 2.100,00
Interlocugdo Escolar
Coordenacgdo de Gestao Democratica 01 FGCGD R$ 2.100,00
Coordenagdo Administrativa de Unidades Escolares 01 FGCCAUE R$ 2.100,00
Coordenacgdo PNAIC 01 FGCPNAIC R$ 2.100,00
Coordenacéo IQE 01 FGCIQE R$ 2.100,00
Coordenacéao de Projetos Multidisciplinares 01 FGCPM R$ 2.100,00
Coordenacao de Projetos Educacionais 01 FGCPCEC R$ 2.100,00
Complementares
Coordenagéo de Seguranca na Alimentagdo Escolar 01 FGCSAE R$ 2.100,00
Coordenagéo de Logistica e Patriménio Escolar 01 FGCLPE R$ 2.100,00
Coordenagdo de Suporte Técnico nas Escolas 01 FGCSTE R$ 2.100,00
Coordenacéao de Estatistica e Base de Dados 01 FGCEBDE R$ 2.100,00
Educacionais
Coordenacgao de Contabilidade e Prestacao de 01 FGCCPCE R$ 2.100,00
Contas Educacionais
Coordenagéo de Folha de Pagamento da Educacgao 01 FGCMFE R$ 2.100,00
Coordenagéo de Relagdes de Trabalho no Espaco 01 FGCRTEE R$ 2.100,00
Escolar
Coordenacao de Frotas e Transporte Escolar 01 FGCFTE R$ 2.100,00
Ntcleo Biblioteca Municipal 01 FGNBM R$ 1.750,00
Nucleo Centro Cultural Ariano Suassuna 01 FGNCCAS R$ 1.750,00
Nucleo Biblioteca Escolares 01 FGNBE R$ 1.750,00
Nucleo de Tecnologia Educacional 01 FGNTE R$ 1.750,00
ANEXO 2

I. Técnico de Processos Governamentais

Realizar tarefas voltadas a execugdo e acompanhamento de processos
Governamentais internos e externos, como conferéncia documental, alimentagao de
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sistemas, emissé@o de relatérios e atendimento a demandas operacionais, sempre
observando os procedimentos institucionais e atuando em conformidade com os
prazos estabelecidos.

Il. Técnico de Apoio a Documentagéo Institucional

Colaborar com a organizagao, digitalizagdo e arquivamento da documentagao
institucional, assegurando o correto armazenamento e preservagao das
informagdes, além de apoiar a manutengéo de bases de dados fisicas e digitais, sem
responsabilidade sobre decisdes ou encaminhamentos estratégicos.

lll. Agente de Suporte Operacional

Atuar no apoio as atividades operacionais da unidade, auxiliando na recepgéo,
conferéncia, distribuicdo e controle de materiais e recursos, contribuindo para a
manutencdo da infraestrutura administrativa e assegurando a execugao adequada
de procedimentos internos, sem exercer atribuicdes de chefia.

IV. Apoio Técnico Administrativo

Responsavel por executar atividades rotineiras de natureza administrativa, tais
como organizacao de documentos, atualizagdo de registros, atendimento ao publico
e suporte as demandas internas do setor, sempre atuando sob orientagédo da chefia
imediata, sem exercer fungao de diregdo ou coordenagao.

V. Agente de Conciliagdao Bancaria

Realizar o processo de conciliagdo bancaria na administragéo publica, garantindo
a precisdo e a transparéncia nos registros financeiros. Atua na verificagédo e
comparagao dos extratos bancarios com os langamentos contabeis, garantindo que
todos os pagamentos, recebimentos e saldos sejam corretamente registrados e
justificados. Destinado para os servidores que atuam em conciliagéo de grande fluxo
na Secretaria de Financgas.

VI. Atendimento ao Contribuinte

tender ao Publico em: Receber e orientar os contribuintes presencialmente, por
telefone ou meio digital, fornecendo informagdes sobre tributos municipais, taxas e
outros encargos. Emissdo de Guias e Documentos: Gerar boletos, certiddes
negativas, segundas vias de impostos e demais documentos fiscais solicitados pelos
municipes. Registro e Encaminhamento de Demandas: Anotar solicitagbes e
reclamagdes dos contribuintes, encaminhando-as para os setores responsaveis,
quando necessario. Protocolo de Documentos: Receber, registrar, classificar e
encaminhar documentos administrativos, garantindo o correto tramite e
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arquivamento conforme as normas estabelecidas. Digitalizagdo de Documentos:
Realizar a digitalizacdo de documentos fisicos, assegurando a preservagdo das
informacdes e facilitando o acesso e a consulta por parte dos contribuintes e dos
setores internos. Utilizagdo de Sistemas e Ferramentas: Operar sistemas internos de
gestdo fiscal e administrativa para consultas, e conferéncias de informagses.
Atendimento Humanizado e Transparente: Assegurar um servigo cordial, eficiente e
transparente, visando sempre a satisfagéo do cidadao e o cumprimento das normas
municipais.

VIl. Triagem e Suporte Atendimento ao Contribuinte

Atuar na triagem inicial dos contribuintes, identificando suas demandas e
direcionando-os ao setor adequado para atendimento. Auxiliar na resolugdo de
davidas sobre titulos municipais, taxas e demais servigos oferecidos, garantindo
agilidade no atendimento. Conferir e organizar documentos necessarios para a
solicitagdo de servigos, facilitando a andlise e processamento das demandas.
Direcionar solicitagcdes especificas para os setores responsaveis, assegurando que
os contribuintes sejam atendidos com eficiéncia. Operar softwares de gestdo
administrativa e fiscal para consultas e registro de informagdes pertinentes ao
atendimento. Prestar um servigo cordial e eficiente, garantindo que as normas
municipais sejam cumpridas e os direitos dos cidadaos respeitados.

VIIl. Agente de Normas Financeiras Pablicas do Orgdo Central

Atualizar, implementar e interpretar as normas de direito financeiro aplicadas ao
setor publico para todos os 6rgaos do ente. Analisar a legislagao vigente, orientando
a aplicagdo das normas legais e regulamentares para garantir a conformidade
juridica das praticas financeiras. Atua em conjunto com equipes contabeis e juridicas
para assegurar a transparéncia e a legalidade na gestao financeira publica, monitora
alteracdes na legislagéo financeira e tributaria, adaptando as politicas contabeis e
financeiras do municipio as novas exigéncias.

IX. Agente de Liquidagao de Grande Fluxo

Processar a liquidagdo de despesas na administragdo publica, assegurando a
conformidade legal e a aplicacédo correta dos recursos publicos. Atua na verificagao
e validagao de documentos comprobatdrios, garantindo que os pagamentos sejam
realizados apenas apds a confirmagédo da entrega de bens ou servigos conforme
contratado. Destinado para os servidores que atuam com liquidagdes de grande
fluxo, sendo entendido grande fluxo a atuagdo em mais de 10 secretarias.

X. Agente de Controle e Langamento de Pagamentos de Grande Fluxo
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Controlar todo o processo de registro de pagamentos publicos, garantindo a
conformidade com as normas legais e a correta aplicagdo dos recursos
orgamentarios. Atua de forma cooperativa no fluxo de pagamentos, garantindo que
todas a despesas sejam quitadas de forma pontual e apropriadas na contabilidade
publica. Destinado para os servidores que atuam com langamentos de grande fluxo,
sendo entendido grande fluxo a atuagdo em mais de 10 secretarias.

Xl. Agente de Consolidagdo DCASP

Elaborar, revisar e apresentar as demonstragdes financeiras no setor publico,
responsaveis pela consolidagdo dos demonstrativos contébeis, garantindo a
transparéncia e a conformidade com as normas legais. Atua na transferéncia de
informagdes financeiras, oferecendo suporte estratégico para a tomada de decisdes
gerenciais e garantindo a clareza e a precisdo na divulgagdo dos resultados
financeiros, orgamentarios e patrimoniais.

Xll. Triagem no Atendimento via Telefone e a Distancia

Receber e responder chamadas telefénicas, e-mails e mensagens em
plataformas digitais, fornecendo informagdes clara sobre tributos e servigos
municipais. Coletar informagdes iniciais sobre as solicitagdes dos contribuintes,
filtrando e classificando os atendimentos conforme a necessidade. Direcionar as
demandas especificas para os setores adequados, garantindo que o atendimento
ocorra de maneira rapida e eficaz. Fornecer informagdes sobre prazos, emissao de
documentos fiscais, protocolos e demais servigos municipais. Manter um controle
organizado dos atendimentos realizados, registrando informagbes para posterior
consulta e acompanhamento. Operar plataformas internas para registrar e consultar
informagbes necessarias ao atendimento remoto. Assegurar que os cidadaos
recebam um atendimento respeitoso, claro e eficiente, mesmo a distancia,
garantindo transparéncia e qualidade no servigo publico.

Xlll. Apoio Técnico em Assisténcia Social |

Acompanhar familias e individuos referenciados aos servigos, o apoio a
elaboragéo de relatérios e diagnésticos sociais, a articulagdo de encaminhamentos
aos demais equipamentos da rede socioassistencial e intersetorial, bem como a
proposicédo de estratégias para aprimoramento das agdes desenvolvidas. Além
disso, o ocupante dessa fungdo podera atuar no monitoramento e sistematizagéo de
informagdes e indicadores relativos & execugdo dos servigos, contribuindo para a
qualificagdo da gestdo local da assisténcia social.
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XIV. Apoio Técnico em Assisténcia Social Il

Desenvolver atividades operacionais e técnicas de apoio as acdes
socioassistenciais, incluindo a organizagdo de dados, suporte em atendimentos
individuais e coletivos, apoio na realizagdo de visitas domiciliares em conjunto com
equipes técnicas, auxilio na mobilizagado de usuarios para participacdo em atividades
comunitarias, bem como apoio logistico na execugdo de oficinas, eventos e
campanhas educativas, sempre sob orientagdo e supervisdo de profissionais
responsaveis pelas agoes.

XV. Apoio Técnico de Normatizagdo de Processos Administrativos |

Executar tarefas de apoio técnico-operacional de menor complexidade, como a
conferéncia de documentos, alimentagdo de sistemas administrativos, organizacdo
de arquivos fisicos e digitais, controle de prazos e auxilio na elaboragédo de minutas
e documentos padronizados, sempre sob orientagdo de servidores técnicos mais
experientes.

XVI. Apoio Técnico de Normatizagédo de Processos Administrativos Il

Analisar conformidade documental, identificar inconsisténcias processuais,
elaborar relatérios de status report, sugestdo de melhorias em fluxos de trabalhos
administrativos, acompanhamento de tramites internos e apoio & atualizagdo de
manuais e normativas internas, com maior autonomia, mas ainda em articulagéo
com as equipes técnicas.

XVIl.  Apoio Técnico de Normatizagao de Processos Administrativos Ill

Desenvolver atividades operacionais e técnicas de apoio as agdes
socioassistenciais, incluindo a organizagdo de dados, suporte em atendimentos
individuais e coletivos, apoio na realizagéo de visitas domiciliares em conjunto com
equipes técnicas, auxilio na mobilizagdo de usuarios para participagdo em atividades
comunitarias, bem como apoio logistico na execugdo de oficinas, eventos e
campanhas educativas, sempre sob orientagdo e supervisdo de profissionais
responsaveis pelas agoes.
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