GABINETE DO PREFEITO
SECRETARIA DE GOVERNO E GABINETE

LEI N° 5.424/2025

Fixa os valores das Diarias no ambito do Poder
Executivo Municipal, para o Prefeito, Vice-Prefeito e
aos Servidores Efetivos, Contratados e
Comissionados, bem como aos Conselheiros
Municipais, quando estiverem em missao oficial
e/lou operacional, estabelece normas para sua
concessdao e prestagdo de contas, e da outras

providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DO PAULISTA - ESTADO DE PERNAMBUCO, fago saber

que a Camara dos Vereadores aprovou e eu sanciono, a seguinte lei:

Art. 1° Ao Prefeito Municipal, ao Vice-Prefeito Municipal, aos Servidores Publicos Efetivos,
Comissionados e Contratados por tempo determinado, e aos membros de Conselhos Municipais
formalmente instituidos que, em razao do servigo ou no estrito interesse da Administragéo Publica
Municipal, necessitarem se deslocar temporariamente da sede do Municipio, em carater eventual
ou transitorio, para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, serdo concedidas diarias,

por dia de afastamento.

Paragrafo Unico. A concessdo visa cobrir as despesas extraordinarias com hospedagem,
alimentagéo e locomogéao urbana, funcionando como um adiantamento para fazer face a tais custos
inerentes & misséo oficial designada, tudo em conformidade com os principios orgamentarios e
financeiros, especialmente no que tange a natureza indenizatéria da verba e a necessidade de
comprovagao da realizagdo da despesa publica de forma eficiente e transparente.

Art. 2° Os valores das diarias a serem concedidas para cobrir as despesas decorrentes de
deslocamentos para fora dos limites territoriais do Estado de Pernambuco, bem como para os
deslocamentos que tenham como destino cidades situadas no préprio Estado de Pernambuco, com
distancia superior & 150 (cento e cinquenta) quildmetros da sede administrativa do Municipio de
Paulista, ficam estabelecidos, conforme a estrutura hierarquica e a natureza do vinculo do agente

publico com a administragdo municipal, nos seguintes montantes:
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CARGO VALOR

PREFEITO R$ 1.000,00
VICE-PREFEITO R$ 900,00
SECRETARIO MUNICIPAL R$ 800,00
PROCURADOR-GERAL R$ 800,00
CONTROLADOR-GERAL R$ 800,00
CARGOS COMISSIONADOS CC-1.1, CC-2, CC-3 E CC+4 R$ 600,00
SERVIDORES EFETIVOS DE NIVEL SUPERIOR R$ 500,00
SERVIDORES CONTRATADOS DE NIVEL SUPERIOR R$ 500,00
DEMAIS SERVIDORES EFETIVOS, COMISSIONADOS E CONTRATADOS | R$ 400,00
MEMBROS DE CONSELHOS MUNICIPAIS R$ 400,00

Paragrafo unico. Ficam acrescidas em 50% o valor das diarias estabelecidos acima quando

se tratar de viagens para Brasilia-DF.

Art. 3° Os valores das didrias a serem pagas para indenizar as despesas de hospedagem,
alimentacao e locomogao urbana, quando o deslocamento ocorrer para localidades situadas dentro
dos limites geograficos do Estado de Pernambuco, excluindo-se expressamente aquelas cidades
pernambucanas cuja distdncia da sede administrativa do Municipio de Paulista seja superior a 150
(cento e cinquenta) quildmetros, conforme critério estabelecido no artigo anterior, ficam fixados nos

seguintes montantes:

CARGO VALOR
PREFEITO R$ 800,00
VICE-PREFEITO R$ 600,00
SECRETARIO MUNICIPAL R$ 500,00
PROCURADOR-GERAL R$ 500,00
CONTROLADOR-GERAL R$ 500,00
CARGOS COMISSIONADOS CC-1.1, CC-2, CC-3 E CC+4 R$ 400,00
SERVIDORES EFETIVOS DE NIVEL SUPERIOR R$ 400,00
SERVIDORES CONTRATADOS DE NIVEL SUPERIOR R$ 400,00
DEMAIS SERVIDORES EFETIVOS, COMISSIONADOS E CONTRATADOS | R$ 300,00
MEMBROS DE CONSELHOS MUNICIPAIS R$ 300,00
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Art. 4° Para as situagbes excepcionais em que o deslocamento a servigo ou em misséo
oficial do Municipio de Paulista se der para fora do territorio nacional, implicando despesas em
moeda estrangeira e custos geralmente mais elevados de hospedagem, alimentagdo e locomog&o,
os valores das diarias a serem concedidas aos agentes publicos e servidores municipais ficam

estabelecidos nos seguintes montantes:

CARGO VALOR
PREFEITO R$ 1.400,00
VICE-PREFEITO R$ 1.200,00
SECRETARIO MUNICIPAL R$ 1.000,00
PROCURADOR-GERAL R$ 1.000,00
CONTROLADOR-GERAL R$ 1.000,00
CARGOS COMISSIONADOS CC-1.1, CC-2, CC-3 E CC4 R$ 800,00
SERVIDORES EFETIVOS DE NIVEL SUPERIOR R$ 800,00
SERVIDORES CONTRATADOS DE NiVEL SUPERIOR R$ 800,00
DEMAIS SERVIDORES EFETIVOS, COMISSIONADOS E CONTRATADOS | R$ 600,00
MEMBROS DE CONSELHOS MUNICIPAIS R$ 600,00

Art. 5° Para os fins desta Lei, sera considerada como miss&o operacional toda e qualquer
participagédo de agente publico, conselheiro, servidor efetivo, comissionado ou contratado em
atividades externas que visem ao aprimoramento profissional, & capacitagdo técnica, a
representacdo institucional do Municipio ou a troca de experiéncias relevantes para a gestéo
publica, tais como, mas nao se limitando a, palestras, encontros técnicos, cursos de curta ou longa
duragéo, seminarios, workshops, programas de treinamento, congressos, féruns e outros eventos

congéneres.

Paréagrafo Unico. A participagéo em tais eventos deve ser devidamente justificada quanto ao
seu interesse publico e a sua contribuigdo para o bom desempenho da administragdo publica
municipal e para a melhoria dos servigos prestados a comunidade.

Art. 6° A concessado das diarias previstas nesta Lei dependera, cumulativamente, do

preenchimento dos seguintes requisitos formais e procedimentais:
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a) Apresentacgao de requerimento formal, devidamente preenchido e justificado, formulado

pelo préprio agente politico, conselheiro ou servidor municipal interessado, ou pela chefia imediata,
o qual devera ser protocolado junto a Secretaria Municipal de Finangas com uma antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas Uteis em relagdo a data prevista para o inicio da misséo ou do
deslocamento, salvo em casos de urgéncia devidamente comprovada e justificada, a critério da
autoridade competente.

b) Obtencao de autorizagéo expressa e formal por parte do titular da Secretaria Municipal de
Governo, que avaliara a conveniéncia, oportunidade e a legalidade da concessdo das diarias,
considerando a relevancia da missdo para os interesses da administragdo municipal, a

disponibilidade orgamentaria e o cumprimento dos requisitos estabelecidos nesta Lei.

Paragrafo unico. O formulario de requerimento devera conter informagdes detalhadas sobre
0 objetivo da missao, o local de destino, as datas de inicio e término previstas, a programagao do
evento (se aplicavel) e a justificativa do interesse publico no deslocamento.

Art. 7° As diarias serao concedidas integralmente, por dia de afastamento, calculadas com
base nas datas de inicio e término da missao oficial ou operacional que motivou o deslocamento do
agente publico, conselheiro ou servidor, conforme previsto no artigo 1° desta Lei.

§ 1° O caélculo devera observar estritamente o periodo em que o beneficiario esteve
efetivamente afastado da sede do Municipio em fungdo da missdo designada, considerando-se
como marco inicial a data de partida e como marco final a data de retorno, sendo vedada a

concessao de fragéo de diaria.

§ 2° O numero total de didrias a serem concedidas em cada missdo ndo podera, sob
nenhuma hipotese, exceder o numero de dias de duragdo efetiva da missdo ou do evento para o

qual o agente publico, conselheiro ou servidor foi designado.

§ 3° Fica expressamente vedada a concessao de didrias correspondentes a dias anteriores
a data oficial de inicio da missdo ou posteriores a data oficial de término da mesma, ressalvadas
situagdes excepcionais devidamente justificadas e autorizadas, relacionadas estritamente ao tempo
necessario para o deslocamento de ida e volta, quando este ndo puder ser realizado no mesmo dia

do inicio ou término da missao.
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§ 4° Na eventualidade de a participagdo efetiva do agente publico, conselheiro, servidor

contratado ou servidor efetivo na missdo designada ocorrer por um numero de dias inferior ao
intervalo compreendido entre a data de inicio e a data de término originalmente previstas para a
missdo ou evento, o beneficiario somente podera solicitar e receber o pagamento de diarias
correspondentes aos dias em que comprovadamente esteve presente e participou das atividades
relacionadas & misséo, devendo eventuais valores recebidos a maior ser restituidos na forma do §
5° deste artigo.

§ 5° Na hipdtese de cancelamento integral da missdo ou do evento antes do seu inicio, ou
caso ocorra a abreviagéo do periodo de duragdo da missdo apos o inicio do deslocamento, o agente
publico, conselheiro ou servidor que ja houver recebido o valor correspondente as diarias fica
obrigado a promover a restituicao integral ou parcial dos valores recebidos, conforme o caso. A
restituicdo devera ser efetuada aos cofres municipais no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas, contadas a partir da data da ciéncia oficial do cancelamento ou da data do retorno antecipado,
mediante deposito em conta bancaria especifica do Municipio ou por meio de guia de recolhimento
apropriada, sob pena de inscrigdo do débito em divida ativa e adogédo das medidas administrativas
e legais cabiveis para o ressarcimento ao erario.

Art. 8° Os agentes politicos, membros de conselhos municipais, servidores contratados,
servidores efetivos e servidores comissionados que receberem diarias ficam obrigados a apresentar
a respectiva prestagdo de contas de forma detalhada e documentada, devendo ser formalizada e
encaminhada a Controladoria Geral do Municipio, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,
contados a partir do ultimo dia da misséo ou do evento que ensejou o deslocamento.

§ 1° A prestagdo de contas consistird, minimamente, na apresentagdo de relatério
circunstanciado, nos moldes do anexo | desta lei, das atividades desenvolvidas e na entrega de
documentos comprobatérios do comparecimento ao local de destino ou da participagao efetiva no
evento, tais como certificados de participagado, diplomas de conclusao, listas de presenca, bilhetes
de passagem, comprovantes de hospedagem ou outros documentos idéneos que atestem a

realizagdo da missao e justifiquem o afastamento.

§ 2° Apds a analise quanto a regularidade formal e material pela Controladoria Geral do
Municipio, que emitira parecer conclusivo sobre a conformidade das despesas e da documentagéo
apresentada, todo o processo administrativo referente a concesséo e prestagdo de contas das
diarias sera remetido a Secretaria de Governo e Gabinete, a qual ficara responsavel pelo seu devido




GABINETE DO PREFEITO
SECRETARIA DE GOVERNO E GABINETE

arquivamento, organizagdo e manutengao, para fins de controle administrativo interno e para pronta
disponibilizagéo e conferéncia por parte dos 6rgaos de controle externo, notadamente o Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco, garantindo assim a transparéncia e a rastreabilidade dos gastos
publicos.

Art. 9° As despesas relativas a concessao de diarias regulamentadas por esta Lei serdo
processadas individualmente para cada beneficiario, mediante a emissdo de prévio empenho da
despesa, o qual devera onerar dotagdes orgamentdrias especificas consignadas no orgamento
vigente do Poder Executivo Municipal para essa finalidade.

Paragrafo unico. O pagamento efetivo ao agente publico, conselheiro ou servidor favorecido
somente ocorrera apos a regular liquidagao da despesa e a emissdo da correspondente ordem de
pagamento, observados todos os tramites legais e administrativos pertinentes a execugéo

orcamentaria e financeira municipal.

Art. 10. As despesas decorrentes da fiel execugéo e aplicagdo dos dispositivos contidos
nesta Lei correrdo integralmente por conta de dotagbes orgamentarias préprias, previstas e
alocadas no orgamento anual do Poder Executivo Municipal, respeitando-se os limites de gastos e
as normas de execucao financeira e orgamentaria vigentes.

Art. 11. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 12. Ficam expressamente revogadas a Lei Municipal n° 5.163, de 13 de fevereiro de
2023, e todas as demais disposigdes legais ou regulamentares em contrario que tratem da matéria
objeto desta Lei no ambito do Poder Executivo Municipal.

Paulista, 28 de abril de 2025.

Prefeito Municipal
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ANEXO |

FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS

Devera ser anexado ao formulario comprovantes de passagem, hotel, declaragdo de comparecimento
ao evento, certificados, fotos, recibo ou outro documento comprobatério.

NOME DO AGENTE PUBLICO CARGO/FUNGAO MATRICULA/CPF
DATA DA SAIDA DATA DO RETORNO LOCAL

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

QUANTIDADE DE DIARIAS VALOR UNITARIO VALOR RECEBIDO

FORMA DE PAGAMENTO

D Declaro que a viagem foi realizada conforme data descrita acima.

Declaro que o valor total da diaria foi depositado em minha conta.

Declaro que néo ha saldo a restituir e nem a receber.

ASSINATURAS

Assinatura Assinatura Assinatura
Solicitante da Diaria Controle Interno Secretario de Governo




