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DECRETO N.°077/2015

EMENTA: Dispde sobre prazos e procedimentos
relativos ao encerramento do exercicio de 2015
e inicio do exercicio de 2016, e da outras

providéncias.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DO PAULISTA, no uso das atribuigdes que |lhe s&do conferidas
pelo Inciso IX do Artigo 67 da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° - Os procedimentos e prazos relativos ao encerramento do exercicio financeiro
de 2015 e inicio do exercicio de 2016, da Administracio Direta e das entidades da
Administragao Indireta, seus érgéos, fundos, autarquias instituidas e/ou mantidas pelo Poder

Publico Municipal, direta ou indiretamente, conforme as disposi¢des contidas neste Decreto.

CAPITULO |
DOS CREDITOS ADICIONAIS, DA PROGRAMAGAO E DA
MOVIMENTAGCAO FINANCEIRA

Art. 2° - As Unidades Orgamentarias poderao:

I — Encaminhar a Secretaria de Planejamento e Gestdo, as solicitagdes de créditos
adicionais e remanejamentos orgamentarios ao Orgamento vigente, por oficio, até 13 de
novembro de 2015; sendo condicionado o processamento pela SEPLAG somente apos
atendidas as necessidades de recursos orgcamentarios para folha de pagamento;

Il - Solicitar a Secretaria de Finangas, autorizagéo de incluséo ou alteragéo de cotas na
Programagao Financeira, até o dia 13 de novembro de 2015;

IIl — Encaminhar ao érgéo gestor de pessoal, documentagdo e informagdes relativas ao
fechamento das folhas de pagamento do més de Dezembro e respectivo 13° Salério, até o dia !
15 de dezembro de 2015.

Art. 3° - A Secretaria de Finangas somente autorizara inclusdo ou autorizaggo de cotas
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na Programagso Financeira, até 20 de novembro de 2015,

Art. 4° - Os 6rgaos da Administragdo Direts e das entidades da Administracio Indireta,
fundos, autarquias instituidas e/oy mantidas pelo Poder Publico Municipal, direta ou
indiretamente, s6 poderdo efetuar Pagamentos, emitir Ordens Bancarias, Pagamentos via
cheques ou transferéncias bancarias, até 24 de dezembro de 2015,

§ 1° - A validade dos pagamentos, Ordens Banciarias, cheques oy transferéncias
bancérias emitidos conforme disposto no caput deste artigo, nao excedera & 30 de dezembro
de 2015,

§ 2° - Ficam os orgéos centrais de tesouraria, gestores financeiros, résponsaveis por
Pagamentos de despesas da Administragio Direta e das entidades da Administragso Indireta,
seus orgéos, fundos, autarquias instituidas e/ou mantidas pelo Poder Publico Municipal, direta
ou indiretamente, incumbidos pelo cancelamento dos Pagamentos, Ordens Bancarias, cheques
ou transferéncias bancarias, conforme disposto neste artigo.

Art. 5° - Os 6rgédos centrais de tesouraria, gestores financeiros, responsaveis por
pagamentos de despesas da Administracio Direta e das entidades da Administragéo Indireta,
seus orgaos, fundos, autarquias instituidas e/ou mantidas pelo Poder Publico Municipal, direta

Art. 68° Os Gestores de Contabilidade da Administragdo Direta e das entidades da
Administragﬁo Indireta, seus orgéos, fundos, autarquias instituldas e/ou mantidas pelo Poder
Publico Municipal, direta ou indiretamente, deverao validar as conciliagGes bancarias mensais
de todas as contas, até o 10° dia Gtil do més subsequente, encaminhando até ¢ 15° dia dtil ag
Nicleo de Gestao, Demonstrativo Sintético das Conciliagses Bancarias mensais,

destacando os saldos bancarios, pendéncias e saldos conciliados, por fonte de recursos.

Paragrafo Unico — N3 hipétese de n&o haver OCupante do cargo de Gestor do Orgso
setorial de Contabilidade, o ordenador de despesas da Secretariz ou orgéo equivalente devera
providenciar a realizacio das mencionadas conciliagbes bancarias, devidamente validadas por
profissional regularmente habilitado.

CAPITULO I
DOS EMPENHOS E ANULAGOES

Art. 7° - Os procedimentos de encerramento da eXecucdo orgcamentaria da
Administragdo Direta e das entidades da Administragso Indireta, seus orgdos, fundos
autarquias instituidas e/oy mantidas pelo Poder Pblico Municipal, direta oy indireta 1)
relativa ao exercicio de 2015, observario o seguinte:
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| — Emisséao de Notas de Empenhos, até 25 de novembro de 2015;
Il — Anulagdo, até 11 de dezembro de 2015, dos empenhos ordinarios, saldos dos

globais e estimativos, seus respectivos subempenhos, correspondentes as despesas cuja
execugdo nao seja mais esperada ate o final do exercicio de 2015.

§ 1° - Para atender ao. disposto no Inciso Il, deste Artigo, as Unidades Gestoras/Orgamentarias
encaminhardo, para a Secretaria de Finangas, seus respectivos técnicos responsaveis
pelo processo de empenhamento da despesa, munidos da Relagio de Empenhos Em
Aberto, extraida do SISDAP, indicando os valores a serem anulados, com respectivas notas de
empenhos e seus anexos, se houver, a fim de proceder as referidas anulagdes, observado 0
cronograma apresentado no Anexo Unico deste Decreto.

§ 2° - Cabe as Unidades Executoras, inclusive aos responsaveis por agoes descentralizadas
mediante destaque orgamentario, como também os org&os centrais de controle, envidar
esforgos para 0 cumprimento do respectivo cronograma de execugdo, a fim de nao deixar
pendéncias que resultem em despesas de exercicios anteriores, para o exercicio de 2016.

CAPITULO Il
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 8° - As unidades responsaveis pela gestao financeira dos Orgaos da Administragao
Direta e das entidades da Administragéo Indireta, seus 6rgaos, fundos, autarquias instituidas
e/ou mantidas pelo Poder Publico Municipal, direta ou indiretamente, deverao cancelar, até o
dia 27 de novembro de 2015, os restos a pagar indevidamente inscritos em exercicios
anteriores, bem como 0S restos a pagar nao processados em 2014, que nao tenham sidos
executados em 2015.

Paragrafo Unico — Os restos a pagar constantes na Secretaria de Finangas em 2014,
sem manifestagio ou regularizagdo até o prazo de 27 de novembro de 2015, pelas Unidades
Gestoras correspondentes, deverao ter suas inscrigdes canceladas. Ja os restos a pagar que
foram analisados e validados, poderdo ser pagos em 2016.

Art. 9° - Somente poderdo ser inscritos como restos a pagar nao processado de 2015,
desde que devidamente justificadas, as despesas nao liquidadas relativas a:

| — Despesas com aquisigéo de material ou equipamentos do exterior que estao em
processo de importagéo, inclusive os referentes aos recursos de convénios, devidam
comprovados por guia de importagéo;
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Il — Contratos de obras, inclusive os decorrentes de convénios efou operagdes de
créditos, que satisfagam as seguintes condigées:

a) Suas medigdes ocorram até 31 de dezembro de 2015;

b) No caso de contratos de obras decorrentes de convénios efou operagdes de
créditos, apresentem disponibilidades financeiras suficiente para honrar os
compromissos a serem realizados.

lll - Despesas com material e/ou equipamentos em fase de fabricag&o no pais.

§ 1° - As despesas empenhadas, mas nao liguidadas no exercicio financeiro de 2015 e
que nio se enquadrem nos casos previstos no caput deste Artigo, deverdo ter suas respectivas
Notas de Empenhos anuladas, no prazo estabelecido no Inciso I, do Artigo 7° deste Decreto

§ 2°- Os valores anulados na forma do Paragrafo Primeiro, oriundos de contratos cuja
validade ultrapasse 31 de dezembro de 2015, deveréo ser empenhados no dia 01 de janeiro de
2016, devendo ser analisado a necessidade de aditamento dos respectivos contratos.

§ 3° As despesas referidas no Inciso Il do caput deverdo ter como credor a inddstria
nacional, vedada a inscrigdo quando a coniratacio ocorrer por meio de escritorio de
representacao ou equivalente.

Art. 10 — A Secretaria de Finangas, através do Departamento de Contabilidade Geral,
procedera a liberagdo da inscricdo de Restos a Pagar processados, para todas as unidades
Gestoras, a partir de 05 de janeiro de 2016, segregada por fontes de recursos.

§ 1° - Os Gestores de Contabilidade da Administragdo Direta e das entidades da
Administrag@o Indireta, seus érgéos, fundos, autarquias instituidas e/ou mantidas pelo Poder
Publico Municipal, direta ou indiretamente, deverdo ter as conciliagées bancarias atualizadas
em 20 de janeiro de 2016, de forma a viabilizar os registros tempestivos de rendimentos e
tarifas cobradas, evitar a manutengé@o de pendéncias de valores ja pagos por cheque e ainda
néo registrados, como também, a néo inscrigdo de valores referentes a ordens de pagamento
cancelados e ainda nao contabilizadas.

§ 2° - O Departamento de Contabilidade Geral atualizara a inscrigio de Restos a Pagar
processados até 18 de janeiro de 2015, de forma que o saldo de inscrigdo corresponda ao
valor do detalhamento do Raz&o Contabil — Obrigagbes a Pagar do Exercicio por Nota de
Empenho.

Art. 11 — Para inscricdo de Restos a Pagar ndo Processado, o Departamento de
Contabilidade Geral devera acessar a funcionalidade “InscrigBo de Restos a Pagar”, no
SISDAP, para assinalar os valores referentes as Notas de Empenhos correspondentes, de
cada Secretaria, os documentos que comprovem as condicdes necessérias previstas no
9° deste Decreto.
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Paragrafo Unico — Os Restos a Pagar Néo Processados deveréo ter suas inscrigtes
até 11 de janeiro de 2015.

CAPITULO IV
DO EXERCICIO DE 2016

Art. 12 — No caso de alteragédo de ordenadores de despesa, as Unidades Gestoras
deverdo providenciar a publicagéo de Portaria designando 0S Ordenadores de Despesas €
respectivos prepostos, se for o caso, com as devidas informagoes cadastrais;

Art. 13 — O cadastro dos servidores responsaveis por suprimento individual podera ser
alterado, pelos titulares da unidade, durante o exercicio financeiro de 2016, vedada a exclusdo
de servidores que nao tenham prestado contas dos valores recebidos, ou estejam em exigéncia
quanto a analise da prestagao de contas.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14 — Os oérgéos ou entidades cuja remessa das informagbes ou documentos
necessarios desobedega a0s prazos legais de envio dos demonstrativos consolidado da
Prefeitura Municipal do Paulista, observados os dispositivos especificos previstos na Lei
Complementar Federal n.° 101, de 04 de maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF,
e os termos da Resolugéo do Tribunal de Contas do Estado — TCE n.° 0004/2009, ficam
sujeitas as sangdes previstas no Inciso |, do Artigo 15, do referida Lei Complementar, sem
prejuizo da responsabilizagao do agente que lhes der causa.

Art. 16 — Ficam excetuadas das disposigbes contidas neste Decreto, observado ©
disposto na legislagao pertinente, as despesas relativas a:

| — Pessoal e encargos sociais;
- Auxilio-Funeral;
Il — Encargos Gerais do Municipio

Art. 16 — Fica a Secretaria de Finangas, através do Departamento de Contabilidade
Geral, autorizada a:
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| — Blogquear ou suspender as cotas estabelecidas na Programagao Financeira, em caso
de descumprimento, pelos 6rgéos da Administragéo Direta © das entidades da Administragao
Indireta, seus érgaos, fundos, autarquias instituidas efou mantidas pelo Poder Publico
Municipal, direta ou indiretamente, das normas contidas neste Decreto, especialmente nNo que
diz respeito ao Artigo 14;

Il — Expedir instrugdes normativas complementares que se fagam necessarias a
execugao do disposto neste Decreto;

Il — Prorrogar ou antecipar os prazos estabelecidos neste Decreto, respeitadas as
normas orgamentarias em vigor.

Art. 17 — Fica previsto para até 26 de fei.rereiro de 2016, o prazo final para

encerramento do Balango Geral Consolidado - Prestagao de Contas do Exercicio de 2015.

Paragrafo Unico — As Unidades Gestoras da Administrago Indireta deverdo concluir
seus respectivos Balangos Gerais — Prestagdes de Contas do Exercicio Financeiro de 2015,
até o dia 29 de janeiro de 2016.

Art. 18 — Somente com autorizagio expressa do Chefe do Poder Executivo e
devidamente motivado, podera ser prorrogado © prazo previsto no Inciso |, do Artigo 7°, deste
Decreto, © validados os empenhos no liquidados em 2014, para inscrigao em Restos a Pagar
Nzo Processados e 08 demais casos nNéo previstos no Artigo 9° deste Decreto.

Art. 19 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
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DECRETO N.omqums, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2015
ANEXO UNICO

CRONOGRAMA DE ANULAGAO DA DESPESA ORGAMENTARIA
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2015

DATA HORARIO ORGAO
07.12 8:00 Secretaria d.e Mobthdegde e Tra?sporte
Secretaria de Servicos Pdblicos
. . - Secretaria de Infraestrutura
07.12 14:00 Secretaria de Politicas Sociais
. Secretaria de Salde
DR.12 B:00 Secretaria de Financas
; Gabinete do Prefeito
8.1 14:00 PREVIPAULISTA
; Secretaria de Administracdo
10.42 2 Secretaria de Educacao
10.12 14:00 Secretaria de Seguranca Cidada e Defesa Civil
) ) Secretaria de Desenvolvimento Urbano
11.12 8:00 Secretaria de Turismo e Cultura
) ’ Secretaria de Assuntos Juridicos e Procuradoria Geral

Observagdo: As demais secretarias deverdo encaminhar, por oficio, para a Secretaria de
Finangas, até o dia 07 de dezembro de 2015, Relagdo de Empenhos Em Aberto, extraida do

SISDAP, indicando os valores a serem anulados, com respectivas notas de empenho

anexos, se houver.
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